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                           ŠKOLNÍ    ŘÁD


A. Práva a povinnosti žáků

I. Žáci mají právo:

1. Na vzdělání a školské služby podle zákona.  

2. Být informováni o průběhu a výsledcích svého vzdělání.

3. Zakládat v rámci školy samosprávné orgány žáků, volit a být do nich voleni,      pracovat v nich a jejich prostřednictvím se obracet na ředitele školy a jednat s ním.

4. Na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, mají právo na vzdělání a svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek  a dodržování  základních psychohygienických podmínek, mají právo být seznámeni se všemi předpisy se vztahem k jejich pobytu a činnosti ve škole.

5. Vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajících se podstatných záležitostí jejich vzdělávání, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající  jejich věku a stupni vývoje.

6. Na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se vzdělání.

II. Žáci jsou povinni: 

1. Řádně se vzdělávat, jak prezenční, tak distanční formou výuky, při ní v míře odpovídající okolnostem. 
2. Svědomitě se připravovat na vyučování a plnit uložené úkoly.
3. Žák se ve škole chová slušně k dospělým i jiným žákům školy, dbá pokynů 

                  pedagogických a provozních pracovníků, dodržuje školní řád a řády odborných  

                  učeben a předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti. Chová se tak, aby 

                  neohrozil zdraví svoje, ani jiných osob. Každý úraz nebo škodu, k nimž došlo
                  v souvislosti s činností školy, hlásí bez zbytečného odkladu vyučujícímu, 

třídnímu učiteli nebo jinému zaměstnanci školy.

4. Žák chodí do školy pravidelně a včas podle rozvrhu hodin 15 minut před zahájením výuky a účastní se činností organizovaných školou. V případě zpoždění se omlouvá vyučujícímu, třídnímu učiteli. Účast na vyučování nepovinných předmětů a docházka do zájmových kroužků, do školní družiny a školního klubu je pro přihlášené žáky povinná. Odhlásit se může vždy ke konci pololetí.

5. Žák chodí do školy vhodně a čistě upraven a oblečen.
Je povinen být v případě mimořádných opatření vybaven ochrannými prostředky dýchacích 
cest a používat je předepsaným způsobem.
6. Po příchodu do budovy si žák odkládá obuv a svršky na místa k tomu určená v šatnách a ihned odchází do třídy. V šatnách se nezdržuje. V průběhu vyučování je žákům vstup do šaten povolen pouze se svolením vyučujícího.

7. Přemísťování žáků do odborných učeben se děje organizovaně, se zvoněním na vyučovací hodinu.
8. Žák zachází s učebnicemi a školními potřebami šetrně, udržuje své místo, třídu i ostatní školní prostory v čistotě a pořádku, chrání majetek před poškozením, nosí     do školy učebnice a školní potřeby podle rozvrhu hodin a pokynů učitelů                    a po skončeném vyučování odnáší učebnice a školní potřeby domů.

9. U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy, majetku žáků nebo učitelů je vyžadována úhrada od rodičů žáka, který poškození způsobil.

10. Před ukončením vyučování žáci z bezpečnostních důvodů neopouštějí školní budovu bez vědomí vyučujících. V době mimo vyučování žáci zůstávají ve škole jen se svolením vyučujících a pod jejich dohledem. Před odpoledním vyučováním buď odcházejí domů, nebo se zdržují ve školním klubu.

11. Za dobu nepřítomnosti ve vyučování musí žák neodkladně po návratu do školy předložit třídnímu učiteli písemnou omluvenku v omluvném listě, podepsanou zákonným zástupcem. Omlouvat absenci žáka je nutno i v období distanční výuky, která je pro všechny žáky povinná – elektronicky nebo telefonicky. Při předem známé absenci vyžaduje škola písemnou omluvenku předem. Z jedné vyučovací hodiny omlouvá a uvolňuje příslušný vyučující, do tří dnů třídní učitel, více než tři dny ředitel školy.

12. Žáci chrání své zdraví a zdraví spolužáků. Žákům jsou zakázány všechny činnosti, které jsou zdraví škodlivé (např. kouření, pití alkoholických nápojů, zneužívání návykových a zdraví škodlivých látek).

13. Žák nenosí do školy předměty, které nesouvisí s výukou a mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost jeho nebo jiných osob. Hodinky, šperky, mobilní telefony apod. nosí  neustále u sebe a to na vlastní zodpovědnost. Cennosti odkládá pouze z bezpečnost-ních důvodů a na výslovný pokyn vyučujícího, který zajistí jejich úschovu. 
14. Mobilní telefony jsou v průběhu výuky vypnuty a uloženy v aktovce. Výslovně je zakázáno používat při pobytu ve škole mobilní telefony k fotografování, či nahrávání videozáznamů. Stejný zákaz platí i při využívání komunikační platformy školy – Škola OnLine, Teams.
Za naprosto nepřípustné je považováno pořizování a předávání fotografií, zvukových a videonahrávek ze synchronní výuky, a to jak ze strany žáků, tak jejich zákonných zástupců. Jedná se o porušení zákona v oblasti ochrany osobních údajů. Porušení tohoto pravidla ze strany žáka bude považováno za hrubé porušení školního řádu. 
Při porušení tohoto pravidla zákonnými zástupci nebo třetími osobami bude škola postupovat v rámci platné legislativy prostřednictvím pověřence pro ochranu osobních údajů v oblasti GDPR.
15. Hrubé slovní útoky, pomluvy, vyhrožování, ponižování a úmyslné fyzické útoky žáka vůči spolužákům (i všem pracovníkům školy) jsou považovány za projev šikany, útoky pomocí emailů, SMS zpráv a vyvěšování urážlivých materiálů na internetové stránky jsou považovány za projevy kyberšikany. Šikana i kyberšikana se vždy považují za závažné porušení školního řádu.                                                                          

16. Při porušení povinností stanovených tímto školním řádem lze podle jejich závažnosti žákovi uložit:

a.) napomenutí třídního učitele

b.) důtku třídního učitele

c.) důtku ředitele školy

d.) sníženou známku z chování

Pokud zjištěné jednání vykazuje znaky trestního činu či přestupku, vystavuje se žák nebezpečí stíhání v trestním řízení nebo v případě přestupku nebezpečí uložení sankcí v souladu s platným zákonem o přestupcích.


Škola neprodleně oznámí uložení těchto kárných opatření prokazatelným způsobem  


žákovi a jeho zákonnému zástupci a zaznamená je do dokumentace školy.

B. Provoz a vnitřní režim školy

I. Režim činnosti ve škole                                       

1. Vyučování začíná v 8.00 hodin, vyučování výjimečně zařazené na dřívější dobu začíná v 7.05 hodin. Vyučování probíhá podle časového rozvržení vyučovacích hodin a přestávek, které je přílohou tohoto řádu. Vyučování končí nejpozději v 16.15 hodin. Vyučovací hodina trvá 45 minut. Týká se to všech vyučovacích hodin na vyšším stupni. Na nižším stupni je možno délku vyučovací hodiny a přestávky upravit podle momentální situace ve třídě (hygienické hledisko).
2. Režim vyučovacích hodin a přestávek, rozvrh při prezenční výuce, rozdělení žáků do tříd se nevztahuje na distanční vzdělávání, zde jsou respektována specifika tohoto způsobu vzdělávání, jako jsou odlišné technické vybavení a možnosti žáků, náročnost dlouhodobé práce s počítačem, dlouhodobé sledování monitoru, nevhodné držení těla, atd. 

Délku výuky a přestávek stanovuje pedagog při distančním vzdělávání podle charakteru činnosti a s přihlédnutím k základním fyziologickým potřebám žáků, jejich schopnostem a reakcím. 
3. Školní budova se pro žáky otevírá v 7.40 hodin nebo 6.45 hodin. V jinou dobu vstupují žáci do školy pouze na vyzvání zaměstnanců školy, kteří nad nimi zajišťují pedagogický dohled. Žáci vstupují a opouštějí školu pouze hlavním vchodem.  Dohled nad žáky je zajištěn po celou dobu jejich pobytu ve školní budově, přehled dohledu je vyvěšen na všech úsecích, kde probíhá. Dohled se řídí zvláštními pravidly, která jsou přílohou tohoto školního řádu.

4. Přestávky mezi vyučovacími hodinami jsou desetiminutové. Po druhé a třetí vyučovací hodině se zařazuje přestávka v délce 15 minut.  Přestávka po třetí vyučovací hodině se bude za příznivého počasí využívat k pobytu venku v určených prostorách (1. – 4. roč. v atriu školy, 5. – 9. roč. ve sportovním areálu školy). V tomto období opouštějí žáci třídu či odbornou učebnu na pokyn a pod dohledem vyučující-ho, ve třídě zůstávají pouze žáci konající službu. Přestávka mezi dopoledním a odpoledním vyučováním trvá 50 minut.

5. Při organizaci výuky jinak než ve vyučovacích hodinách stanoví zařazení a délku přestávek pedagog pověřený vedením akce.

6. Bezpečnost a ochranu zdraví žáků ve škole zajišťuje škola svými zaměstnanci pedagogickými i nepedagogickými.

7. Nejvyšší počet žáků ve třídě je 30. Při výuce některých předmětů (nepovinných, volitelných) lze dělit třídy na skupiny, vytvářet skupiny žáků ze stejných nebo různých ročníků nebo spojovat třídy. Počet skupin a počet žáků ve skupině se určí rozvrhem na začátku školního roku. Při výuce cizích jazyků je nejvyšší počet žáků ve skupině 24.

8. V odpoledních hodinách mají žáci možnost pobývat ve školní družině. Toto zařízení školy se řídí vlastním vnitřním řádem.

9. V období školního vyučování může ředitel školy ze závažných důvodů, zejména organizačních a technických, vyhlásit pro žáky nejvýše 5 volných dnů ve školním roce.

II. Distanční vzdělávání škola přizpůsobí podmínkám žáků a zajistí:
- on-line výukou, kombinací synchronní on-line výukou (pedagogický pracovník pracuje v určené době se skupinou žáků prostřednictvím komunikační platformy) a asynchronní výukou (žáci pracují individuálně, tempo a čas si volí sami); časové rozvržení takovéto výuky odpovídá zhruba časovému rozvržení prezenční výuky a bude stanoveno vždy pro konkrétní případy, např. odlišně při distanční výuce celé třídy, nebo kombinace distanční výuky pro jednu část třídy a prezenční výuku pro druhou část, 

- off-line výukou, bez kontaktů přes internet, a to buď předáváním písemných materiálů poštou či osobním vyzvedáváním, telefonicky, 

- individuálními konzultacemi žáků a pedagogických pracovníků, 

- komunikací pedagogických pracovníků se zákonnými zástupci žáků, 

- zveřejněním zadávaných úkolů a následným zveřejněním správného řešení, 

- informováním žáka o jeho výsledcích, poskytováním zpětné vazby, uplatňováním zejména formativního hodnocení, a vedení žáka k sebehodnocení 

- pravidelnou a průběžnou komunikací s žákem, způsobem odpovídajícím jeho možnostem, technickému vybavení a rodinným podmínkám, 

- průběžnou kontrolní a hospitační činnost vedení školy. 

Při distančním vzdělávání nelze realizovat vzdělávání v rozsahu plánovaném pro prezenční výuku, škola se zaměří především na stěžejní výstupy v českém jazyce, matematice a cizím jazyce. Priority ve vzdělávání budou operativně určovány podle délky distanční výuky, zda půjde o krátkodobé či dlouhodobé zákazy přítomnosti žáků ve školách.

Pokud nebude možné uskutečňovat praktické vyučování na reálných pracovištích ani na školním pracovišti, bude toto praktické vyučování nahrazeno po dobu uzavření škol teoretickou výukou a po ukončení uzavření škol bude posíleno zase praktické vyučování. 

Veškeré změny ve vzdělávacím obsahu a tematických plánech, přesuny učiva, vypuštění učiva škola eviduje a využije pro případné úpravy vzdělávání v dalším období a úpravy svého školního vzdělávacího programu. 

III. Hodnocení výsledků vzdělávání 
Při prezenčním vzdělávání se hodnocení žáků řídí Klasifikačním řádem, který je přílohou Školního řádu školy.
Při distančním vzdělávání, zajišťovaném jakoukoli formou, žák vždy dostane zpětnou vazbu o výsledcích svého vzdělávání a plnění zadaných úkolů, je uplatňováno především formativní hodnocení, jak klasifikačním stupněm, tak slovním hodnocením. 
Po uzavření určitého celku učiva je provedeno souhrnné hodnocení výsledků žáka při osvojování učiva tohoto celku. 

Výsledky vzdělávání prezenční formou jsou dokládány i písemnými pracemi žáka (testy, prověrky), při distanční výuce výsledky jeho práce ukládány ve formě osobního portfolia, v listinné nebo digitální podobě. 

Zákonní zástupci jsou při distančním vzdělávání informováni průběžně, pravidelně ve stanovených intervalech, prostřednictvím: 

- komunikační platformy školy (Škola OnLine, Teams), případně 

- skupinovým chatem, videohovory, které nahrazují klasické třídní schůzky, případně 

- písemnou korespondencí, telefonicky, osobně. 

IV. Režim při akcích mimo školu 
1. Bezpečnost a ochranu zdraví při akcích a vzdělávání mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání, zajišťuje škola vždy nejméně jedním zaměstnancem školy pedagogickým pracovníkem.

2. Při akcích konaných mimo místo, kde škola uskutečňuje vzdělání, nesmí na jednoho pedagogického pracovníka připadnout více než 25 žáků. Výjimku z tohoto počtu může stanovit ředitel školy s ohledem na náročnost zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků.

3. Každou plánovanou akci mimo budovu školy předem projedná organizující pedagog s vedením školy. Akce se považuje za schválenou uvedením v měsíčním plánu práce školy, kde zároveň s časovým rozpisem uvede ředitel školy jména doprovázejících  osob.

4. Při akcích konaných mimo budovy školy zajišťuje organizující pedagog dozor 15 mi-nut před zahájením akce. Akci ukončí na předem stanoveném místě.  

5. Při přecházení žáků na akce mimo budovy školy se žáci řídí pravidly silničního provozu. Před takovými akcemi doprovázející učitel prokazatelně poučí žáky o bezpečnosti. 

6. Pro školní výlety a lyžařské kurzy platí zvláštní bezpečnostní předpisy, se kterými budou žáci předem seznámeni.               

7. Součástí výuky je také výuka plavání ve 2. – 4. ročníku a lyžařský výcvik v sedmém ročníku.

8. Chování žáka na mimoškolních akcích je součástí celkového hodnocení žáka včetně klasifikace na vysvědčení.

9. Při zapojení žáků do soutěží zajišťuje dozor při dopravě žáků škola, pokud se nedohodne se zákonným zástupcem žáka jinak. 
C. Zákonní zástupci žáků 

I. Zákonní zástupci žáka jsou povinni:

1. Zajistit, aby žák docházel řádně do školy.

2. Na vyzvání ředitele školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání žáka.

3. Informovat školu o zdravotní způsobilosti žáka ke vzdělávání a případných změnách způsobilosti, o zdravotních obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání.

4. Oznámit škole nepřítomnost žáka do tří dnů (telefonicky, písemně nebo osobně).

5. Omluvit a doložit důvody nepřítomnosti žáka ve vyučování neprodleně, nejpozději však po jeho návratu do vyučování (do 3 kalendářních dnů), jak při prezenční výuce, tak při distančním vzdělávání. 

D. Zaměstnanci školy

I. Povinnosti všech pracovníků 

1. Pracovat svědomitě, řádně a iniciativně podle svých sil, znalostí a schopností.

2. Plnit včas a kvalitně úkoly a pokyny.

3. Zvyšovat odborné a pedagogické znalosti.

4. Plně využívat pracovní dobu, dodržovat pracovní kázeň.

5. Udržovat v pořádku své pracoviště, řádně hospodařit s prostředky svěřenými jim organizací, chránit majetek, zařízení před poškozením, ztrátou, zničením a oznamovat nadřízeným nedostatky.

6. Dodržovat provozní řád a předpisy vztahující se k práci, zejména předpisy k zajištění bezpečnosti a ochraně zdraví při práci, při výchově a vyučování, ostatní pracovně  právní předpisy a předpisy o požární ochraně.

7. Ihned ohlašovat změny v osobních poměrech a důležité skutečnosti mající význam pro pracovní poměr.

II. Povinnosti učitelů

1. Všichni učitelé přicházejí do školy 15 minut před zahájením vyučování. Seznámí se všemi nařízeními a vyhláškami vydanými vedením školy nebo jinými školními organizacemi ve sborovně na nástěnce a v sešitě úkolů na jednotlivé dny (potvrdí podpisem).

2. Učitelé, kteří mají v uvedený den dohled nad žáky, přicházejí 20 minut před začátkem vyučování a řídí se stanoveným rozpisem dohledů.

3. Není-li učitel přítomen podle bodů 1 a 2, považuje se za opozdilého a je povinen se omluvit řediteli školy, za jeho nepřítomnosti zástupci ředitele školy. Při nástupu do nemocenského stavu nebo na paragraf podá učitel vedení školy jakýmkoliv způsobem zprávu i potvrzení. Při předem známé jiné absenci (školení, lékařské prohlídky, návštěva lékaře s dítětem, návštěvy úřadů) předloží řediteli školy pozvánku, potvrzení, předvolání. Zároveň oznámí tuto skutečnost zástupci ředitele z důvodu zajištění zastupování. Tyto záležitosti vyřizuje, pokud to situace dovolí, v odpoledních hodinách. Dbá přitom, aby co nejméně narušoval vyučování. Neomluvené absence se považují za hrubé porušení pracovní kázně a důsledkem je krácení řádné dovolené. V delším časovém předstihu oznamovat lékařské prohlídky, příp. jiné akce (rekreace, zájezdy, lázeňskou léčbu, neplacené volno) objednávat jen na základě předem provedené konzultace s ředitelem školy.

4. Každý učitel je povinen přicházet do hodin včas, ihned po zvonění a přesně dodržovat časový rozpis vyučovacích hodin.

5. Učitel nese odpovědnost za neporušitelnost majetku, čistotu a pořádek ve třídě po dobu vyučovací hodiny. Zjištěné závady oznámí téhož dne třídnímu učiteli, panu školníkovi nebo ji zapíše do deníku závad ve sborovně. Závady většího rázu oznámí řediteli školy a provede zápis do deníku závad.

III.  Povinnosti správních zaměstnanců

1. Správní zaměstnanci se řídí vlastními pravidly. Tato pravidla jsou obsažena v náplni práce, dále jsou dána rozvrhem pracovní doby a evidencí docházky. Provozní zaměstnanci se řídí rovněž specifickými bezpečnostními předpisy. Dokumentace k výše uvedeným pravidlům je založena v osobních spisech zaměstnanců.

E. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí  

1. Škola zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví žáků při vzdělávání a při všech činnostech, které s ním souvisí, při všech akcích pořádaných školou také v době mimo vyučování. Poskytuje žákům všechny informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.

2. Škola vede evidenci úrazů žáků, k nimž došlo při činnostech uvedených v odstavci l. Vyhotovuje a zasílá záznam o úrazu a provádí hlášení úrazů stanoveným orgánům a institucím. Všichni zaměstnanci školy jsou povinni oznamovat údaje související s úrazy žáků, poskytovat první pomoc a vést evidenci úrazů podle pokynů vedení školy.

3. Při výuce v tělocvičně, dílnách, na pozemcích a v dalších odborných učebnách  zachovávají žáci předpisy pro tyto učebny, dané vnitřním řádem odborných učeben. Vyučující daného předmětu provedou prokazatelně poučení žáků v první vyučovací hodině školního roku, o poučení provedou zápis do třídní knihy. Poučení o BOZP a PO se provádí rovněž před každou akcí mimo školu a před každými prázdninami.

4. Žákům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, vypínači a elektrickým  vedením bez dozoru učitele. Dále je žákům zakázáno svévolně manipulovat s okny. 

5. V souladu s vyhláškou MŠMT Čj.2006/2007-51 je všem osobám v prostorách školy zakázáno užívat návykové látky, ve škole s nimi manipulovat. To neplatí pro případy, kdy osoba užívá návykové látky v rámci léčebného procesu, který jí byl stanoven zdravotnickým zařízením.
6. Skříňky s odloženými svršky žáků jsou uzamčeny, klíče od svých skříněk mají žáci v osobním vlastnictví. V případě ztráty klíče od skříňky si žák nový klíč zakoupí. 

7. Po poslední vyučovací hodině dopoledního a odpoledního vyučování vyučující  předává žáky, kteří jsou přihlášeni do školní družiny, vychovatelkám školní družiny. Ostatní odvádí do šaten a stravující se žáky pak do školní jídelny. Přitom dbá, aby si žáci, kteří se stravují ve školní jídelně, odložili aktovky ve své skříňce.
8. Pedagogičtí zaměstnanci dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a protipožární předpisy. Pokud zjistí závady a nedostatky, ohrožující zdraví a bezpečnost osob, nebo jiné závady technického rázu, nebo nedostatečné zajištění budovy, je jejich povinností informovat o těchto skutečnostech nadřízeného a v rámci svých možností zabránit vzniku škody. Sledují zdravotní stav žáků a v případě náhlého onemocnění žáka informují vedení školy a rodiče postiženého žáka. Nemocný žák může být odeslán k lékařskému vyšetření jen v doprovodu dospělé osoby. Při úrazu poskytnou žákovi nebo jiné osobě první pomoc, uvědomí zákonného zástupce, popřípadě zajistí ošetření žáka lékařem. Úraz ihned hlásí vedení školy a vyplní záznam do knihy úrazů, případně vyplní předepsané formuláře. Ošetření a vyplnění záznamů zajišťuje ten pracovník, který vykonával dozor, byl svědkem úrazu nebo se o něm dozvěděl první.

9. Evidence úrazů se řídí Vyhláškou č. 57/2010 Sb. ze dne 12. února 2010 o evidenci úrazů dětí, žáků a studentů.
F. Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany žáků

1. U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy, majetku žáků, učitelů či jiných osob žákem je vyžadována úhrada od rodičů žáka, který poškození způsobil.

2. Ztráty věcí hlásí žáci neprodleně svému třídnímu učiteli. Žáci dbají na dostatečné zajištění svých věcí – uzamykání šaten v tělocvičně, šatnových skříněk, tříd.
3. Žákům jsou bezplatně poskytovány učebnice a učební texty podle školského zákona. Žákům 1. ročníku jsou poskytovány základní školní potřeby v hodnotě 200,- Kč. Žáci 1. ročníku učebnice a učební texty nevracejí, žáci ostatních ročníků jsou povinni učebnice a učební texty vrátit na konci školního roku. Žáci jsou povinni řádně pečovat o takto propůjčený majetek školy, ochraňovat jej před ztrátou a poškozením. Při ztrátě nebo poškození vyžaduje škola od rodičů žáků peněžní úhradu (poměrná částka z pořizovací ceny podle stáří učebnice).    
4. V případě přechodu na vzdělávání distančním způsobem mohou být žákům zapůjčeny technické prostředky školy pro digitální komunikaci (tablet, sluchátka, notebook…), tento majetek je zapůjčen uzavřením smlouvy o výpůjčce.

Projednáno pedagogickou radou dne:          23. 10. 2020

Schváleno školskou radou ke dni:                30. 10. 2020

Tento ŠŘ nabývá účinnosti ke dni:   

 1. 11. 2020

    Mgr. Josef Werner

                                                                                                                  ředitel školy

